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El Sistema Institucional de Registro de Eventos (SIRE) es
una herramienta informatica que permite el registro,
notificacion y vigilancia de los eventos Adversos, Centinela
y Cuasifallas, con la finalidad de coadyuvar en la reduccion

de los riesgos que afectan la seguridad del paciente
durante su atencion médica.

Los Jefes de Servicio, Operativos y el Personal del Area de
Calidad y Seguridad podran contar con un panorama
detallado de los eventos registrados, mostrando
iInformacion real para su consulta.

Asimismo, el sistema cuenta con la facultad de generar
reportes actuales, asi como histdricos, ofreciendo una

perspectiva completa de los eventos que en este se
registren.
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Generar registros confiables de la informacion de
los eventos de cuasifalla, adversos y centinela, con
el propdsito de mejorar la calidad de atencion y la
seguridad del paciente durante su atencidon
meédica.
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Perfil Operativo

Jefe de Servicio

OOAD

Registra el evento (cuasifalla, adverso, centinela) dentro
de la herramienta.

Realiza las validaciones de los eventos registrados por el
perfil operativo y genera los diversos reportes de los
eventos que se presentan en las unidades médicas.

Genera los diversos reportes de los eventos que se
presentan en las unidades meédicas adscritas a sus
organos de operacion y gestiona los usuarios para el uso
de la herramienta (alta, edicién, estatus)

Genera los diversos reportes de los eventos que se
presentan en las unidades médicas de alta especialidad y
gestiona los usuarios de Jefe de Servicios para el uso de la

L V4

herramienta (alta, edicidon, estatus)

GCenera los diversos reportes de los eventos que se
presentan en las unidades médicasy gestiona los usuarios
para el uso de la herramienta (alta, edicién, estatus)
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1.1 INGRESAR AL SISTEMA

El acceso al sistema se puede realizar
mediante:

e Microsoft Edge

e Google Chrome

Una vez dentro del explorador se
introduce en la barra de direcciones, la
siguiente URL:

https://sire.cloudapps.imss.gob.mx

1.2 INGRESAR USUARIO Y
CONTRASENA

El usuario registra sus datos en los
campos “Nombre de usuario” vy
“Contrasena’.

Posteriormente presiona | Acceder | para
ingresar al aplicativo.

GOBJERNO DE
MEXICO

SIRE

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
REGISTRO DE EVENTOS

GOBJERNO DE
MEXICO

SIRE

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
REGISTRO DE EVENTOS

Inicio de sesién

Ingresa tu usuario y contrasefia

Nombre de uzuario:

ngresar usuario

[ Manual de usuario & Contacto

Inicio de sesién

Ingresa tu usuario y contrasefia
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https://vencer.cloudapps.imss.gob.mx/

MENSAJE DE ERROR

En caso de no introducir alguno de los
campos denominados “Nombre de
usuario” y/o contrasefa”, el aplicativo
indica que son datos obligatorios y no
permitird ingresar hasta que se
introduzcan los valores correctos.

VALIDACION DE USUARIO Y
CONTRASENA

Si el usuario captura un dato erréneo, el
sistema muestra un mensaje indicando
gue el dato ingresado es incorrecto.

GOBJERNO DE
MEXICO

Inicio de sesion

Ingresa tu usuario y contraseiia

Nombre de uzuario:

[ ngresar usuario

SIRE

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
REGISTRO DE EVENTOS

GOBJERNO DE
MEXICO o
Atencién

o Inicio de sesién

El usuario y/o la contrasefia son Ingresa tu usuarioy contrasefia
incorrectas. Favor de verificar.

Contraens':

S I R E *Campos obligatorios

SISTEMA INSTITUCIONAL DE E= ]
REGISTRO DE EVENTOS

[ Manual de usuario & Contacto

pag. 8



pag. 9



2.1 SELECCION TIPO DE EVENTO

Al ingresar al aplicativo mediante el
perfil operativo, se muestra una
pantalla, la cual solicita seleccionar el
tipo de evento a registrar (Cuasifalla,
Adverso, Centinela)

2.2 REGISTRO DE EVENTO

Al elegir el tipo de evento, la plataforma
despliega el Formato de notificacion de
eventos relacionados con la Seguridad
del paciente, mismo que en la parte
superior derecha muestra la
informacion sobre el tipo de Evento, la
OOAD vy la Unidad de Adscripcion a la
que pertenece.

SIRE

Formato de notificacion de eventos relacionados con la seguridad del paciente

Se registraran los eventos centinels, eventos adversos y cuasfalias, con el propdsito de mejorar |a ealidad y sequridad del paciente. Asimismo, se analizarén sus causas para implementar las accicnes de mejora. La Informacién

obtenida serd confidencial, no punitiva, anénima y veluntaria.

SELECCIONA UN TIPO DE EVENTO:

CUASIFALLA

haber

ADVERSO CENTINELA

EVENTO 00AD  UNIDAD DE ADSCRIPCION
Cuasifalla | Baja | HGS 6 Tecate
California
Norte
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2.3 INSTRUCTIVO LLENADO FORMATO DE NOTIFICACION

Por favor capture los siguientes
datos:

Iniciales del paciente®:

Ingresar iniciales

Edad™:

Seleccionar afios Seleccionar meses

Nivel de atencion®:

Segundo Mivel

Fecha evento®:

Seleccionar fecha

Servicio o area dende sucedio el evento®:

Seleccionar servicio

Proceso relacionado con el evento®:

Seleccionar proceso

Descripeién detallada del evento:

escripcion detallada del evento

0 /1000 caracteres

Seleccionar dias

Mumera de seguridad social®:

Ingresar NS5

Seno®:

Seleccionar sexo

Diagndstico principal:

Seleccionar diagnostico

Turno*:

Seleccionar turno

Categoria gue reporta el evento:
Seleccionar categoria
Definicion operativa®:

Seleccionar definicion

EVENTO OOAD
Cuasifalla | Baja
California
Norte

Cancelar

UNIDAD DE ADSCRIPCION
| HGS 6 Tecate

Matificar evento
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1. Iniciales del paciente: Campo a ingresar las iniciales del paciente con un limite
de 10 caracteres.

2. Numero de Seguridad Social: Campo alfanumeérico para ingresar el nUmero de
seguridad social del paciente a 11 caracteres.

3. Edad (Anos): Lista desplegable para seleccionar los anos cumplidos del
paciente.

4. Edad (Meses): Lista desplegable para seleccionar los meses cumplidos del
paciente.

5. Edad (Dias): Lista desplegable para seleccionar los dias cumplidos del paciente,
solo se activa en caso de que no registren anos.

6. Sexo: Lista desplegable en la cual se debe seleccionar el sexo del paciente.

7. Nivel de atencion: Lista desplegable en la cual se debe seleccionar el nivel de
atencion.

8. Diagnostico principal: Se debe introducir una palabra relacionada con el
diagnostico para que se despliegue el listado de diagndsticos relacionados de
acuerdo con la Clasificacion Internacional de Enfermedades (CIE-10).

9. Fecha de evento: Formato calendario en el cual se debe seleccionar la fecha
del evento.

10. Turno del evento: Lista desplegable en la cual se debe seleccionar el turno en
el cual ocurrid el evento.
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11. Servicio o area donde sucedio el evento: Lista desplegable en la cual se debe
seleccionar el servicio en donde se suscitd el evento.

12. Categoria que reporta el evento: Lista desplegable en la cual se debe
seleccionar la categoria del personal que reporta el evento.

13. Proceso relacionado con el evento: Lista desplegable en la cual se debe
seleccionar el proceso relacionado con el evento, en caso de elegir la opcidon otro,
se activara un campo de texto en donde es necesario ingresar la definicion
operativa del mismo.

14. Definicion operativa: Lista desplegable en la cual se debe seleccionar la
definicion operativa que aplique para el tipo de evento que se esta registrando.

15. Descripcion detallada del evento: Campo de texto el cual permite ingresar
informacion referente al evento hasta por 100 caracteres.
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2.4 NOTIFICAR EVENTO

Una vez que se ingresan todos los datos
requeridos, se debe presionar FEEEEEE
localizado en la parte inferior del
formulario, para guardar la informacion
del evento a registrar.

VERIFICACION INFORMACION DE
EVENTO

El sistema no permite notificar el
evento si falta capturar informacion en
el formulario, en caso de tener campos
sin datos, el aplicativo los muestra en
color rojo indicando su obligatoriedad.

Por favor capture los siguientes datos:
Iniciales del paciente®
LETG

Edad®:

45 anos W

Nivel de atencion®:

Segundo nivel

Fecha de evento®:

15/ Febrero / 2022

Servicio o drea donde sucedio el evento*:

Medicina Interna

Proceso relacionado con ¢l evento™

Lorem ipsum

Descripcién detallada del evento®:

Ingresar descripeion detallada

*Campos obligatorios

EVENTO OOAD UNIDAD DE ADSCRIPCION
Cuasifalla | Aguascalientes | UMF 7 San Marcos

Numero de seguridad social®:
100945366

Diagnéstico principal:

b Lorem ipsum v

Turno del evento®:

B8 Matutino v

Categoria relacionada con ef evento”:

v Lorem i v
Defi
F Seleccionar definicion b

Por favor capture los siguientes datos:

Iniciales del paciente™

Ingresar iniciales

EVENTO OOAD

Cuasifalla | Aguascalientes | UMF 7 San Marcos

Mamero de seguridad soclal

] [—e. ]

Campe s
Sexs™
v Seleccionar sexo v ]

pag. 14




2.5 RESUMEN DE EVENTO
Al encontrarse la informacion completa para la generacion del evento dentro
del aplicativo, se visualiza un resumen del mismo, indicando que fue guardado
correctamente, generando un numero de folio para posterior consulta.

Asimismo, dentro del resumen se visualizan 2 botones en el lado inferior
derecho, el primero B permite egresar de la herramienta y el segundo

| Crear un nuevo evento | sirve para realizar el registro de un nuevo evento.

Resumen del evento:

EVENTO OOAD UNIDAD DE ADSCRIPCION
Cuasifalla | CDMX Norte | HES CMN La Raza
Inicales del paciente:
ABC

finician operativa®
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DE SERVICIO
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3.1 SELECCION

e e

Jefe Servicio / Jafe De Servicio

VALIDACION/REPORTES Ty o
Al ingresar al aplicativo mediante el S .
perfil de Jefe de Servicio, se muestra
una pantalla la cual cuenta con 2 ’ ’ e
pestafias denominadas:
e Validacion : —
e Reportes L

3.2 VALIDACION
Automaticamente el sistema muestra
la informacidn contenida en la pestana ’
de validacidon, en este apartado se
puede realizar la aprobacion o no de los
eventos registrados por el personal D o o
operativo. s
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RVICIO

LOCALIZAR EVENTO PARA VALIDAR
Para realizar la validacion de un evento, el Jefe de Servicio puede seleccionar el
tipo de evento a buscar o ingresar la fecha de este y presionar el botén

Validacion

Tipo de evento Fecha de eventeo:

Seleccionar tipo de evento Seleccionar un rango de fechas B
Seleccionar tipo de evento
Cuasifalla Rechazadas

Adverso
Centinela
O J

ik

TOELE = Tipo de evento Valid

Asimismo, dentro de la pestana pendientes, se pueden visualizar los eventos
faltantes de aprobacion.

Validaciéon

Tipo de evento Fecha de evento:

Seleccionar tipo de evento ~ Seleccionar un rango de fechas (=]

Aceptadas Rechazadas

Folio * Fecha * ooAD = Tipo de evento = Validacion Consultar
T4 2212022 CODMX Morte ¥ Cuasifalla & & o]
29 19/06/2022 CDMX MNorte 3 Adverso & ® (o)
58 13/09/2022 CDOMX Norte w3 Centinela & ® (o]
12 0/0e/2022 CDMX Norte S Adverso & ® @
22 0/0e/2022 CDMX Norte 3 Centinela & ® (O]
21 02/06/2022 COMX MNorte 3 Adverso & ® @
31 07/06/2022 COMX Norte S Centinela & ® @
15 02/06/2022 COMX MNorte T Adverso & ® (o)
13 02/06/2022 COMX Morte w3 Adverso & ® (o]
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RVICIO

V_alidacién | Consulta de folio Folio de evento: 79 - Evento: Cuasifalla
3.3 CONSULTAR EVENTO e
Una vez ubicado el evento, se puede e mrm
visualizar su registro mediante el icono e e
@, e I C u a I a | p res i O n a r I O m u eSt ra I a Servicio o drea donde sucedié el evento: ngulla que reporta el evento:

Artroscopia Director

informacion ingresada por el personal S ——
operativo.

Descripcién detallada del evento:

asdadasdasdasdasdasd
Aceplar evento Rechazar evento | Regresar H ‘Be-clasificar ‘
@ ©]

3.4 ACEPTAR EVENTO

Validacién

Se p u ed e a Ce pta r. LJ. n eve nto po r pa rte Ti:::i::?: tipo de evento v Fe::li::iz::'t:m rango de fechas B
del Jefe de Servicio de 2 formas, la

. . . Pendientes Aceptadas Rechazadas
primera es posicionarse en la columna - ) ‘ )

. . ~ . Folio * Fecha * 00AD ~ Tipo de evento - Validacion
validacion de la pestana Pendientes y ®  |amem & sl ¢ o

29 19/06/2022 COMX Norte v Adverso 4 (x)

seleccionar el icono de paloma. s wosbon  Centnes =}
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3.4 ACEPTAR EVENTO
(continuacion)

La segunda se puede realizar desde la
consulta del evento, al presionar el
@ icono se despliega la informacion
previamente ingresada y en la parte
inferior izquierda del formulario se
puede realizar la confirmacion de este.

3.5 RECHAZAR EVENTO

Se puede rechazar un evento por parte
del Jefe de Servicio de 2 formas, la
primera es posicionarse en la columna
validacion de la pestana Pendientes y
seleccionar el icono de tache.

Validacion | consulta de folio
-—

Iniciales del paciente:
ARGS

Fecha evento:
22Mmf2022

Servicie o drea donde sucedié el evento:
Artroscopia

Proceso relacionado con el evento:

Mejorar la Comunicacion Efectiva

Descripcién detallada del evento:
asdadasdasdasdasdasd

Folio de evento: 79 - Evento: Cuasifalla

Numero de seguridad social:
2342309543

Sexo:
Masculino

Diagnéstico principal:
Dolor en el pecho al respirar

Nocturna

Categoria que reporta el evento:
Director

Definicion operativa:

Validacién

Tipo de evento

Seleccionar tipo de evento

Pendientes Aceptadas
Folio * Fecha s
79 22//f2022
29 19/06/2022
8 13/09/2022

Fecha de eventa:

v Seleccionar un rango de fechas B Buscar
Rechazadas
Q0AD s Tipo de evento s Validacion
CDMX Norte v Cuasifalla @ ®

CDMX Norte
CDMX Norte

o Adverso

G Centinela

o
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Validacion | consuilta de folio
-—

Iniciales del paciente:

3.5 RECHAZAR EVENTO
(continuacion)

La segunda se puede realizar desde la -
consulta del evento, al presionar el

icono @ se despliega la informacion
previamente ingresada y en la parte
inferior izquierda del formulario se
puede realizar la cancelacion del
mismo.

Servicio o drea donde sucedié el evento:
Artroscopia

Proceso relacionado con el evento:
Mejorar la Comunicacion Efectiva

Descripcién detallada del evento:
asdadasdasdasdasdasd

Aceptar evento

Confirmacion

CORROBORAR ESTATUS DE
EVENTO o

LEstd seguro de aceptar el evento con folio: 237

Una vez que el Jefe de Servicios acepta cancetar || Aceptar
O rechaza un evento, el sistema dispara """
un anuncio solicitando la confirmacion

o rechazo del mismo.

& Cantinala

Folio de evento: 79 - Evento: Cuasifalla

Numero de seguridad social:
2342309543

Sexo:
Masculino

Diagnéstica principal:
Dolor en el pecho al respirar

Turne:
Nocturno

Categoria que reporta el evento:
Director

Confirmacion

0

iEsta seguro de rechazar el evento con folio: 237

Cancelar l [ Aceptar l
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Validacion | consuilta de folio

3.6 RECLASIFICAR EVENTO

Si el Jefe de Servicio considera necesario —
cambiar el tipo de evento, lo podra realizar

Nocturno

desde la consulta de folio, presionando el
botédn “Re-clasificar”, mismo que permitira
cambiar el tipo, el proceso y la definicion
operativa del evento.

Categoria que reporta el evento:

Directo

Descripcion detallada del eventa:

asdadasdasdasdasdasd

3'6 RECLASI FICAR EVENTO Exito El evento fue reclasificado correctamente
(continuacion)

» idacic

Una vez reclasificado el evento, el validacion

sistema mostrard que la accién fue ST —— O (e TSR

realizada con éxito, asimismo dentro de

. . . . Pendientes Aceptadas Rechazadas
la pantalla principal de validacion se — T  Feo—
mostrara el icono = para identificar que COMX Norte S Casmiral
. o 29 COMX MNorte 3 Adverso
fue un evento reclasificado adverso o & Centinels
9 COMX MNorte ‘G Adverso

Cuasifalla y el icono“para un evento
reclasificado como centinela.
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3.7 VISUALIZAR EVENTOS
ACEPTADOS

Para consultar todos los eventos
aceptados dentro de la plataforma, es
necesario seleccionar la pestana
aceptadas, localizada en Ila parte
superior de la pantalla principal, si el
tipo de evento fue reclasificado por el
Jefe de servicio se visualizara el icono

3.8 VISUALIZAR EVENTOS
RECHAZADOS

Para consultar todos los eventos
rechazados dentro de la plataforma, es
necesario seleccionar la pestana
rechazadas, localizada en la parte
superior de la pantalla principal.

Validacion

Tipo de evento

Seleccionar tipo de evento

Fecha de eventa:

V| Seleccionar un rango de fechas

Pendientes I

Aceptadas I Rechazadas

Folio ¥ Fecha

2 21/05/2022

Validacion

Tipo de evento

Seleccionar tipo de evento

Pendientes

Folio * Fecha

2 21/05/2022

* 00AD * Tipode evento

COMX Norte # Centingla

Fecha de evento:

V| | Seleccionar un rango de fechas

Aceptadas ‘ Rechazadas ‘

* 0DAD * Tipo de evento

COMX Norte # Centingla

&
v

Validacion

~
@

ry
¥

Validacién

~
@ @
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3.9 GENERACION DE REPORTES

La pestana de Reportes permite previsualizar la informacion estadistica, asi
como exportarla en formato Excel de los diversos eventos registrados, para
obtenerla es necesario ingresar los siguientes campos:

1. OOAD: Lista desplegable que permite seleccionar los Organos de Operacién
Administrativa Desconcentrada.

2. Unidad de Adscripcion: Lista desplegable que permite seleccionar la Unidad
de Adscripcion.

3. Fecha de Evento:. Calendario que permite seleccionar la fecha para la
generacion del reporte (Para seleccionar un rango de fechas es necesario
presionar en el calendario primero la fecha inicial y después la fecha final).

Reportes

Seleccione los filtros segan los resultados que se deseea obtener.

00AD: Unidad de adscripcién: Fecha de evento:
Baja California Norte 0 HCS 6 Tecate Seleccionar rango de fechas
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Reportes

Seleccione los filtros segun los resultados que se deseea obtener.

3.9 GENERACION DE REPORTES = —

Baja California Norte v Seleccionar unidad v Seleccionar rango de fechas 8

(continuacion) I I S
Una vez con la informacion completa se Gk W & G O s sews  bums s
szl presener TR, < splicsiive SRS e e S e
mostrara un resumen de los eventos R
que cumplan con los parametros
seleccionados, asimismo al seleccionar
el icono ©® |, se podra visualizar el

resumen de un evento en especifico.

N

@
@
@
@®

s e acenie: T

3.9 GENERACION DE REPORTES
(continuacion) T oo s

OOAD: Unidad de adscripcion: Fecha de evento:
Baja California Norte v Seleccionar unidad v| | seleccionar rango de fechas 8

. o - . s
L f m d | t t m b $ Unidad médica * Folio *# Tipoevento % Iniciales % NSS % Nivel deatencién * Fechaevento * Fecha notificacién % Visualizar
a I n O r a C I O n e OS eve n OS a I e n HGS 6 Tecate 106 Cuasifalla MFR 1234445555 Segundo Nivel 14/02/2023 14/02/2023 @
d d f t E | HGS 6 Tecate 45 Centinela FQ 2578452565 Segundo Nivel 10/02/2023 14/02/2023 ®
t m : : /
puede ser exportada en formato excel, b o o :

por lo cual una vez que se establecen ‘@ -~
los criterios, el sistema desplegara los
datos solicitados en un archivo .xlsx al

seleccionar la opcién
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4.1 GENERACION DE REPORTES

Al ingresar mediante el perfil de OOAD, automaticamente el sistema despliega
la pestaha Reportes, misma que permite previsualizar la informacion
estadistica, asi como exportarla en formato Excel de los diversos eventos
registrados, para obtenerla es necesario ingresar los siguientes campos:

1. OOAD: Lista desplegable que permite seleccionar los Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada.

2. Unidad de Adscripcidn: Lista desplegable que permite seleccionar la Unidad
de Adscripcion.

3. Fecha de Evento:. Calendario que permite seleccionar la fecha para la
generacion del reporte (Para seleccionar un rango de fechas es necesario
presionar en el calendario primero la fecha inicial y después la fecha final).

@ Reportes 8, Usuarios

Reportes

Seleccione los filtros segun los resultados que se deseea cbtener.

OoAD: Unidad de adscripcion: Fecha de evento:
Baja California Norte Seleccionar unidad Seleccionar rango de fechas
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=
4.1 GENERACION DE REPORTES Reportes

Seleccione los filtros segun los resultados que se deseea obtener.

Unidad de adscripcién: Fecha de evento:

L] e 7 OOAD:
(continuacion) ) ) T
. . s
U na Vez Con Ia Inforl I Iaclon Col I lpleta Se OOAD # Unidad médica ¢ Folio * Tipoevento # Iniciales * NSS % Niveldeatencién ¢ Fechaevento # Fechanotificacién ¢ Visualizar &
f orte
rte

HGS 6 Tecate 106 Cuasifalla MFR 1234445555 Segundo Nive 14/02/2023 14/02/2023

debe presionar| = || el aplicativo S m= oS o s SRE e
mostrard un resumen de los eventos N ——— . |
que cumplan con los parametros o

seleccionados, asimismo al seleccionar

el icono ©® |, se podra visualizar el

resumen de un evento en especifico.

4.1 GENERACION DE REPORTES
(continuacion)

Reportes

1os filtros segun que se deseea obtener.

OOAD: Unidad de adscripcién: Fecha de evento:

La informacion de los eventos también BaiaCalfria Noris B [ selecconarunidad R o
p u ed e Se r eX po rta d a e n fo r m a to Exce | , o:):na — ¢ Unidadmédica ¢ Follo ¢ Tipoevento ¢ Iniciales & NSS 4 Niveldeatencion & Fechaevento ¢ Fechanotificacion ¢ Visualizar &

HGS 6 Tecate 106 Cuasifalla MFR 1234445555 Segundo Nivel 14/02/2023 14/02/2023

@
por lo cual una vez que se esta blecen e L L e - -
HGS 6 Tecate 105 Adverso PCEJ 2628975844 Segundo Nivel 04/02/2023 14/02/2023 ®

los criterios, el sistema desplegara los @ v i
datos solicitados en un archivo .xlsx al

seleccionar la opcién

pag. 28



Usuarios

4.2 USUARIOS

Buscar usuario:

Ingresa usuario
AI Se I eCC i O n a r | a pesta ﬁ a U S u a r i OS Nombre del usuario * Usuario * OOAD # Unidad * Perfil * Consultar

. Ricardeo Gallardo Serratos 0487GallardoRi Campeche HGZMF 4 Cd. del Carmen Administrator @

d e n t ro d e I pe rfl I OOA D’ Se p rese nta u n Brenda Rosales Garcia 0481RosalesBr Campeche UMAA Campeche (Aut) Operativo @
. . . JS Campeche UMAA Campeche (Aut) 0481Campechels Campeche UMAA Campeche (Aut) Jefe de Serviclo (O]

I |Sta d O CO n | OS reg |St rOS d e I OS u S u a r | OS 1S CampecheSL Santa Lucia 0479CampecheSLIS  Campeche UMF 10 Santa Lucia Operativo @
Alan Ricardo Gallardo Serratos 018GallardoAl Aguascalientes HGZ 1 Aguascalientes Operativo @

g ua rd a d oS d en t ro d el a p | ica t iVO. ZARETH VARGAS SOLAN 00990099 Tlaxcala UMF 5 Santo Toribio Operativo ®
DELEGACIONAL - 00440044 CDMX Norte HES CMN La Raza Delegacional (O]

JEFE SERVICIO 00330033 CDMX Norte HES CMN La Raza Jefe de Servicio ®

OPERATIVO UNIDAD 00220022 CDMX Norte HES CMN La Raza Operativo [©]

ADMINISTRADOR CENTRAL gonoan CDMX Norte HES CMN La Raza Administrator [O]

(o 2 30 Pagina: 1

4.3 CREAR USUARIO

Para crear un nuevo usuario, es

necesario presionar el botéon

Usuarios

Buscar usuario:

Ingresa usuario Nuevo usuario
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4.4 INSTRUCTIVO CREACION NUEVO USUARIO

Nuevo usuario
[ ]

Mombre (s):
Ingresar nombre (s) 0

Usuario:

Primer apellido:

Ingresar usuario

Unidad:

Campo obligatorio

Correo electrénico:
Ingresar correo electrénico °

Ingresar primer apellido

Segundo apellida:
° Ingresar segundo apellido
OO0AD:

Perfil:

Campo obligatorio

Estado del usuario:

O Active O Inactivo °

l Guardar cambios l

1) imss
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1. Nombre(s): ingresar el nombre del usuario

2. Primer apellido: Ingresar el primer apellido del usuario.

3. Segundo apellido: Ingresar el segundo apellido del usuario.

4.00AD: Lista desplegable que permite seleccionar los Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada

5. Unidad: Lista de desplegable que permite seleccionar la unidad en la que esta
adscrita el usuario.

6. Perfil: El sistema permite seleccionar el perfil del usuario.

7. Correo electrénico: Ingresar el correo electrénico al cual le sera enviada la
contrasena al usuario del sistema.

8. Estado de Usuario. Se debe seleccionar la opciéon “Activo” e “Inactivo”
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GUARDAR NUEVO USUARIO

Una vez que se ingresan todos los datos
requeridos, se debe presionar el boton
| |ocalizado en la parte inferior
del formulario, para guardar |Ia
informacion del usuario a registrar.

VERIFICACION INFORMACION
NUEVO USUARIO

El sistema no permite guardar un
nuevo usuario si falta capturar
informacion en el formulario, en caso
de tener campos sin datos, el aplicativo
los muestra en color rojo indicando su
obligatoriedad.

&levo usuario

Nombre (s):

Ingresar nombre (s)

Usuario:

Ingresar usuario

Unidad:

Seleccionar unidad

Correo electrénico:

Ingresar correo electronico

Nuevo usuario
|

Nombre (s):

Ingresar primer apellido

Segundo apellido:

Ingresar segundo apellido

O0AD:

Seleccionar OOAD v
Perfil:

Seleccionar perfil v

Estado del usuario:

O Activo  Olnactive

Guardar cambios

Segundo apellido:

Ingresar nombre (s)

I Ingresar primer apellide Ingresar segundo apellido

Campo obligatorio

Usuario:

[ Ingresar usuario

Campo obligatorio

Unidad:
Seleccionar unidad

Campo obligatorio

Carreo electronico:

Ingresar correo electrénico

QOAD:
Seleccionar OCAD v

Campo obligatorio

Perfil:

Seleccionar perfil v
Campo obligatorio
Estado del usuario:

OActivo  Olnactivo

Campo obligatorio

Guardar cambios
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4.5 BUSCAR USUARIO

Para encontrar un usuario previamente
registrado en el sistema, se puede
realizar la busqueda ingresando el
nombre de usuario y presionando la
tecla buscar, dentro de la pestana de
usuarios

4.6 CONSULTAR/MODIFICAR
USUARIO

Una vez localizado el usuario dentro del
sistema, se puede visualizar su registro
mediante el icono ©, el cual al
presionarlo muestra la informacion
ingresada para su consulta y/o
modificacion.

Usuarios

Buscar usuario:

ngresa usuario

Usuarios

Nombre del usuario

Ricardo Gallardo Serratos

% Usuario

0487CallardoR

* O0O0AD

Campeche

‘@

* Unidad

HGZMF 4 Cd. del Carmen

Buscar

*  Perfil ORSUIS
o
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4.6 CONSULTAR/MODIFICAR
USUARIO (Continuacion)

A continuacion, aparece un formulario
con los datos registrados del usuario,
mismos que pueden ser modificados

presionando el botén  cjia |

4.6 CONSULTAR/MODIFICAR
USUARIO (Continuacion)

Al seleccionar editar, se activan los
campos para que puedan @ ser
modificados, una vez realizados los

cambios, se procede a seleccionar el
botén ‘ GCuardar cambios |

Consulta de usuario
|

Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:
Ricardo Gallardo Serratos
Usuario: QOAD:
0487GallardoR Campeche v
Unidad: Perfil:
HGZMF 4 Cd. del Carmen v Administrator v
Correo electrénico: Estado del usuario:
alan.gallardo@imss.gob.mx Activo Inactivo
| Reir trasefia |
Consulta de usuario
-
Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:
Ricardo Gallardo Serratos
Usuario: OOAD:
0487GallardoR Campeche v
Unidad: Perfil:
HGZMF 4 Cd. del Carmen v Administrator v

Correo electronico:

alangallardo@imss.gob.mx

Estado del usuario:

® Activo O lnactivo




4.7 RESETEAR CONTRASENA

Dentro de la visualizacion del registro de un
usuario (ver consultar/modificar usuario),
existe la opcion para resetear la contrasena
del mismo, para realizar esta accion se debe
presionar ‘

Reiniciar contrasena ‘

usuario
pueda

El sistema enviard un correo al
seleccionado para que este
actualizar su contrasena.

Consulta de usuario
[ |

Nombre ():

Ricardo

Usuario:

04B7GallardoRi

Unidad:
HGZMF 4 Cd. del Carmen

Correo electrénico:

alan.gallardo@imss.gob.mx

Primer apellido:

Gallarde

v

Segundo apellide:
Serratos
QOAD:
Campeche v
Perfil:
Administrator v

Estado del usuario:

Activo Inactivo

Reiniciar contrasefia
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5.1 GENERACION DE REPORTES

Al ingresar mediante el perfil de UMAE, automaticamente el sistema despliega
la pestaha Reportes, misma que permite previsualizar la informacion
estadistica, asi como exportarla en formato Excel de los diversos eventos
registrados, para obtenerla es necesario ingresar los siguientes campos:

1. OOAD: Lista desplegable que permite seleccionar los Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada.

2. Unidad de Adscripciodn: Lista desplegable que permite seleccionar la Unidad
de Adscripcion.

3. Fecha de Evento:. Calendario que permite seleccionar la fecha para la
generacion del reporte (Para seleccionar un rango de fechas es necesario
presionar en el calendario primero la fecha inicial y después la fecha final).

@ Reportes 8, Usuarios

Reportes

Seleccione los filtros segun los resultados que se deseea cbtener.

OoAD: Unidad de adscripcion: Fecha de evento:
Baja California Norte Seleccionar unidad Seleccionar rango de fechas
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=
5.1 GENERACION DE REPORTES Reportes

Seleccione los filtros segun los resultados que se deseea obtener.

Unidad de adscripcién: Fecha de evento:

L] e 7 OOAD:
(continuacion) ) ) T
. . s
U na Vez Con Ia Inforl I Iaclon Col I lpleta Se OOAD # Unidad médica ¢ Folio * Tipoevento # Iniciales * NSS % Niveldeatencién ¢ Fechaevento # Fechanotificacién ¢ Visualizar &
f orte
rte

HGS 6 Tecate 106 Cuasifalla MFR 1234445555 Segundo Nive 14/02/2023 14/02/2023

debe presionar| = || el aplicativo S m= oS o s SRE e
mostrard un resumen de los eventos N ——— . |
que cumplan con los parametros o

seleccionados, asimismo al seleccionar

el icono ©® |, se podra visualizar el

resumen de un evento en especifico.

5.1 GENERACION DE REPORTES
(continuacion)

Reportes

1os filtros segun que se deseea obtener.

OOAD: Unidad de adscripcién: Fecha de evento:

La informacion de los eventos también BaiaCalfria Noris B [ selecconarunidad R o
p u ed e Se r eX po rta d a e n fo r m a to Exce | , o:):na — ¢ Unidadmédica ¢ Follo ¢ Tipoevento ¢ Iniciales & NSS 4 Niveldeatencion & Fechaevento ¢ Fechanotificacion ¢ Visualizar &

HGS 6 Tecate 106 Cuasifalla MFR 1234445555 Segundo Nivel 14/02/2023 14/02/2023

@
por lo cual una vez que se esta blecen e L L e - -
HGS 6 Tecate 105 Adverso PCEJ 2628975844 Segundo Nivel 04/02/2023 14/02/2023 ®

los criterios, el sistema desplegara los @ v i
datos solicitados en un archivo xlsx al

seleccionar la opcién
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Usuarios

5.2 USUARIOS

Buscar usuario:

Ingresa usuario
AI Se I eCC i O n a r | a pesta ﬁ a U S u a r i OS Nombre del usuario * Usuario * OOAD # Unidad * Perfil * Consultar

. Ricardeo Gallardo Serratos 0487GallardoRi Campeche HGZMF 4 Cd. del Carmen Administrator @

d e n t ro d el pe rfl I U M AE, Se p rese nta u n Brenda Rosales Garcia 0481RosalesBr Campeche UMAA Campeche (Aut) Operativo @
. . . JS Campeche UMAA Campeche (Aut) 0481Campechels Campeche UMAA Campeche (Aut) Jefe de Serviclo (O]

I |Sta d O CO n | OS reg |St rOS d e I OS u S u a r | OS 1S CampecheSL Santa Lucia 0479CampecheSLIS  Campeche UMF 10 Santa Lucia Operativo @
Alan Ricardo Gallardo Serratos 018GallardoAl Aguascalientes HGZ 1 Aguascalientes Operativo @

g ua rd a d oS d en t ro d el a p | ica t iVO. ZARETH VARGAS SOLAN 00990099 Tlaxcala UMF 5 Santo Toribio Operativo ®
DELEGACIONAL - 00440044 CDMX Norte HES CMN La Raza Delegacional (O]

JEFE SERVICIO 00330033 CDMX Norte HES CMN La Raza Jefe de Servicio ®

OPERATIVO UNIDAD 00220022 CDMX Norte HES CMN La Raza Operativo [©]

ADMINISTRADOR CENTRAL gonoan CDMX Norte HES CMN La Raza Administrator [O]

(o 2 30 Pagina: 1

5.3 CREAR USUARIO

Para crear un nuevo usuario, es

necesario presionar el botéon

Usuarios

Buscar usuario:

Ingresa usuario Nuevo usuario
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5.4 INSTRUCTIVO CREACION NUEVO USUARIO

Nuevo usuario
[ ]

Mombre (s):
Ingresar nombre (s) 0

Usuario:

Primer apellido:

Ingresar usuario

Unidad:

Campo obligatorio

Correo electrénico:
Ingresar correo electrénico °

Ingresar primer apellido

Segundo apellida:
° Ingresar segundo apellido
OO0AD:

Perfil:

Campo obligatorio

Estado del usuario:

O Active O Inactivo °

l Guardar cambios l

1) imss
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1. Nombre(s): ingresar el nombre del usuario

2. Primer apellido: Ingresar el primer apellido del usuario.

3. Segundo apellido: Ingresar el segundo apellido del usuario.

4.00AD: Lista desplegable que permite seleccionar los Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada

5. Unidad: Lista de desplegable que permite seleccionar la unidad en la que esta
adscrita el usuario.

6. Perfil: El sistema permite seleccionar el perfil del usuario (para este tipo de
perfil solo se pueden dar de alta Jefes de Servicio).

7. Correo electrénico: Ingresar el correo electrénico al cual le sera enviada la
contrasena al usuario del sistema.

8. Estado de Usuario. Se debe seleccionar la opciéon “Activo” e “Inactivo”
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GUARDAR NUEVO USUARIO

Una vez que se ingresan todos los datos
requeridos, se debe presionar el botdn
~w | |localizado en la parte inferior
del formulario, para guardar |Ia
informacion del usuario a registrar.

VERIFICACION INFORMACION
NUEVO USUARIO

El sistema no permite guardar un
nuevo usuario si falta capturar
informacion en el formulario, en caso
de tener campos sin datos, el aplicativo
los muestra en color rojo indicando su
obligatoriedad.

&levo usuario

Nombre (s):

Ingresar nombre (s)

Usuario:

Ingresar usuario

Unidad:

Seleccionar unidad

Correo electrénico:

Ingresar correo electronico

Nuevo usuario
|

Nombre (s):

Ingresar primer apellido

Segundo apellido:

Ingresar segundo apellido

O0AD:

Seleccionar OOAD v
Perfil:

Seleccionar perfil v

Estado del usuario:

O Activo  Olnactive

Guardar cambios

Segundo apellido:

Ingresar nombre (s)

I Ingresar primer apellide Ingresar segundo apellido

Campo obligatorio

Usuario:

[ Ingresar usuario

Campo obligatorio

Unidad:
Seleccionar unidad

Campo obligatorio

Carreo electronico:

Ingresar correo electrénico

QOAD:
Seleccionar OCAD v

Campo obligatorio

Perfil:

Seleccionar perfil v
Campo obligatorio
Estado del usuario:

OActivo  Olnactivo

Campo obligatorio

Guardar cambios
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5.5 BUSCAR USUARIO

Para encontrar un usuario previamente
registrado en el sistema, se puede
realizar la busqueda ingresando el
nombre de usuario y presionando la
tecla buscar, dentro de la pestana de
usuarios

5.6 CONSULTAR/MODIFICAR
USUARIO

Una vez localizado el usuario dentro del
sistema, se puede visualizar su registro
mediante el icono ©, el cual al
presionarlo muestra la informacion
ingresada para su consulta y/o
modificacion.

Usuarios

Buscar usuario:

ngresa usuario

Usuarios

Nombre del usuario

Ricardo Gallardo Serratos

% Usuario

0487CallardoR

* O0O0AD

Campeche

‘@

* Unidad

HGZMF 4 Cd. del Carmen

Buscar

*  Perfil ORSUIS
o
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5.6 CONSULTAR/MODIFICAR
USUARIO (Continuacion)

A continuacion, aparece un formulario
con los datos registrados del usuario,
mismos que pueden ser modificados

presionando el botén  cjia |

5.6 CONSULTAR/MODIFICAR
USUARIO (Continuacion)

Al seleccionar editar, se activan los
campos para que puedan ser
modificados, una vez realizados los
cambios, se procede a seleccionar el
bOtC')ﬂ‘ Guardar cambios |

Consulta de usuario
|

Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:
Ricardo Gallardo Serratos
Usuario: QOAD:
0487GallardoR Campeche v
Unidad: Perfil:
HGZMF 4 Cd. del Carmen v Administrator v
Correo electrénico: Estado del usuario:
alan.gallardo@imss.gob.mx Activo Inactivo
| Reir trasefia |
Consulta de usuario
-
Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:
Ricardo Gallardo Serratos
Usuario: OOAD:
0487GallardoR Campeche v
Unidad: Perfil:
HGZMF 4 Cd. del Carmen v Administrator v

Correo electronico:

alangallardo@imss.gob.mx

Estado del usuario:

® Activo O lnactivo




5.7 RESETEAR CONTRASENA

Dentro de la visualizacion del registro de un
usuario (ver consultar/modificar usuario),
existe la opcion para resetear la contrasena
del mismo, para realizar esta acciéon se debe

presionar ‘ Reiniciar contrasena ‘

El sistema enviard un correo al usuario
seleccionado para que este pueda
actualizar su contrasena.

Consulta de usuario
|

Nombre (s):

Ricardo

Usuario:

0487GallardoRi

Unidad:
HGZMF 4 Cd. del Carmen

Correo electranico:

alan.gallardo@imss.gob.mx

Primer apellido:

Gallardo

v

OO0AD:

Campeche

Perfil:

Administrator

Estado del usuario:

Activo

Inactivo

Segundo apellido:

Serratos

Reiniciar contrasena
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6.1 GENERACION DE REPORTES

Al ingresar mediante el perfil de Administrador, automaticamente el sistema
despliega la pestana Reportes, misma que permite previsualizar la informacion
estadistica, asi como exportarla en formato Excel de los diversos eventos
registrados, para obtenerla es necesario ingresar los siguientes campos:

1. OOAD: Lista desplegable que permite seleccionar los Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada.

2. Unidad de Adscripciodn: Lista desplegable que permite seleccionar la Unidad
de Adscripcion.

3. Fecha de Evento:. Calendario que permite seleccionar la fecha para la
generacion del reporte (Para seleccionar un rango de fechas es necesario
presionar en el calendario primero la fecha inicial y después la fecha final).

@ Reportes 8, Usuarios

Reportes

Seleccione los filtros segun los resultados que se deseea cbtener.

OoAD: Unidad de adscripcion: Fecha de evento:
Baja California Norte Seleccionar unidad Seleccionar rango de fechas
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2, Usuarios
V4
6.1 GENERACION DE REPORTES Reportes
Seleccione los filtros segin los resultados que se deseea obtener.
S Q& 00AD: Unidad de adscripcién: Fecha de evento:
(co nt I n u a cl o n) Baja California Norte v Seleccionar unidad v Seleccionar rango de fechas B8
. . s
U n a Vez CO n I a I nfo r m a C | O n CO m p | eta Se OOAD % Unidad médica ¢ Folio ¢ Tipoevento ¢ Iniciales & NSS % Niveldeatencién ¢ Fechaevento # Fechanotificacién ¢ Visualizar &
f orte
rte

HGS 6 Tecate 106 Cuasifalla MFR 1234445555 Segundo Nivel 14/02/2023 14/02/2023 @
HGS 6 Tecate 45 Centinela FQ 2578452565  Segundo Nivel 10/02/2023 14/02/2023 @®

HGS 6 Tecate 46 Centinela Lco 1645879584 Segundo Nivel 07/02/2023 14/02/2023 _
HGS 6 Tecate 105 Adverso PCE] 2628975844  Segundo Nivel 04/02/2023 14/02/2023

debe presionar , el aplicativo

mostrara un resumen de los eventos o e -

que cumplan con los parametros
seleccionados, asimismo al seleccionar
el icono ©® |, se podra visualizar el
resumen de un evento en especifico.

6.1 GENERACION DE REPORTES
(continuacion)

Reportes

1os filtros segun que se deseea obtener.

OOAD: Unidad de adscripcién: Fecha de evento:

La informacidon de los eventos también e Clforia Norte B [ Selcoorarwidad v e
p u ed e Se r eX po rta d a e n fo r m a to Exce | , o:):na — $ Unidad médica # Folio * Tipoevento ¢ Iniciales # NSS % Niveldeatencion # Fechaevento # Fechanotificacion & Visualizar &

HGS 6 Tecate 106 Cuasifalla MFR 1234445555 Segundo Nivel 14/02/2023 14/02/2023 ®
HGS 6 Tecate 45 Centinela FQ 2578452565 Segundo Nivel 10/02/2023 14/02/2023 ®
por lo cual una vez que se esta blecen e L e L e e L S
HGS 6 Tecate 105 Adverso PCE) 2628975844 Segundo Nivel 04/02/2023 14/02/2023 ®

los criterios, el sistema desplegara los @ v i
datos solicitados en un archivo .xlsx al

seleccionar la opcién
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RADOR

6.2 USUARIOS

Al seleccionar la opcion Usuarios dentro
del perfil de Administrador, se presenta
un listado con los registros de los
usuarios guardados dentro @ del
aplicativo.

6.3 CREAR USUARIO

un NuUevo usuario, es

Nuevo usuario

Para crear
necesario presionar el botdon

Usuarios

Buscar usuario:

Ingresa usuario

Buscar

Usuarios

Buscar usuario:

Ingresa usuario

Nombre del usuario

Ricarde Gallardo Serratos

Brenda Rosales Garcia

JS Campeche UMAA Campeche (Aut)
JS CampecheSL Santa Lucia

Alan Ricardo Gallardo Serratos
ZARETH VARCAS SOLAN
DELEGACIONAL -

JEFE SERVICIO

OPERATIVO UNIDAD
ADMINISTRADOR CENTRAL

Buscar

* Usuario

0487GallardoRi
0481RosalesBr
0481Campechels
0479CampechesLIS
018GallardoAl
003990099
00440044
00330033

00220022

Qoneon

' I

QOAD

Campeche
Campeche
Campeche
Campeche
Aguascalientes
Tlaxcala

CDMX Norte
CDMX Norte
CDMX Norte
CDMX Norte

# Unidad

HGZMF 4 Cd. del Carmen
UMAA Campeche (Aut)
UMAA Campeche (Aut)
UMF10 Santa Lucia

HGZ 1 Aguascalientes
UMF 5 Santo Toribio

HES CMN La Raza

HES CMN La Raza

HES CMN La Raza

HES CMN La Raza

* Perfil

Nuevo usuario

* Consultar

Administrator
Operativo

Jefe de Servicio
Operative
Operativo
Operative
Delegaciocnal
Jefe de Servicio
Operativo
Administrator

Pagina: 1

Nuewo usuario
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6.4 INSTRUCTIVO CREACION NUEVO USUARIO

Nuevo usuario
[ ]

Mombre (s):
Ingresar nombre (s) 0

Usuario:

Primer apellido:

Ingresar usuario

Unidad:

Campo obligatorio

Correo electrénico:
Ingresar correo electrénico °

Ingresar primer apellido

Segundo apellida:
0 Ingresar segundo apellido
OO0AD:

Perfil:

Campo obligatorio

Estado del usuario:

O Active O Inactivo °

l Guardar cambios l

1) imss
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1. Nombre(s): ingresar el nombre del usuario.
2. Primer apellido: Ingresar el primer apellido del usuario.
3. Segundo apellido: Ingresar el segundo apellido del usuario.

4. OOAD: Lista desplegable que permite seleccionar los Organos de Operacién

Administrativa Desconcentrada

5. Unidad: Lista de desplegable que permite seleccionar la unidad en la que esta

adscrita el usuario.
6. Perfil: El sistema permite seleccionar el perfil del usuario.

7. Correo electréonico: Ingresar el correo electréonico al cual le serd enviada la
contrasena al usuario del sistema.

8. Estado de Usuario. Se debe seleccionar la opciéon “Activo” e “Inactivo”
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GUARDAR NUEVO USUARIO

Una vez que se ingresan todos los datos
requeridos, se debe presionar el botdn
~w | |localizado en la parte inferior
del formulario, para guardar |Ia
informacion del usuario a registrar.

VERIFICACION INFORMACION
NUEVO USUARIO

El sistema no permite guardar un
nuevo usuario si falta capturar
informacion en el formulario, en caso
de tener campos sin datos, el aplicativo
los muestra en color rojo indicando su
obligatoriedad.

&levo usuario

Nombre (s):

Ingresar nombre (s)

Usuario:

Ingresar usuario

Unidad:

Seleccionar unidad

Correo electrénico:

Ingresar correo electronico

Nuevo usuario
|

Nombre (s):

Ingresar primer apellido

Segundo apellido:

Ingresar segundo apellido

O0AD:

Seleccionar OOAD v
Perfil:

Seleccionar perfil v

Estado del usuario:

O Activo  Olnactive

Guardar cambios

Segundo apellido:

Ingresar nombre (s)

I Ingresar primer apellide Ingresar segundo apellido

Campo obligatorio

Usuario:

[ Ingresar usuario

Campo obligatorio

Unidad:
Seleccionar unidad

Campo obligatorio

Correo electrénico:

Ingresar correo electrénico

QOAD:
Seleccionar OCAD v

Campo obligatorio

Perfil:

Seleccionar perfil v
Campo obligatorio
Estado del usuario:

OActivo  Olnactivo

Campo obligatorio

Guardar cambios
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6.5 BUSCAR USUARIO

Para encontrar un usuario previamente
registrado en el sistema, se puede
realizar la busqueda ingresando el
nombre de usuario y presionando la
tecla buscar, dentro de la pestana de
usuarios

6.6 CONSULTAR/MODIFICAR
USUARIO

Una vez localizado el usuario dentro del
sistema, se puede visualizar su registro

mediante el icono ©® | el cual al
presionarlo muestra la informacion
ingresada para su consulta y/o

modificacion.

Usuarios

Buscar usuario:

ngresa usuario Buscar

Usuarios

% Usuario * O0O0AD * Unidad * Pperfil + Consultar

< o > Pagina: 1

Nombre del usuario

Ricardo Gallardo Serratos 0487CallardoR Campeche HGZMF 4 Cd. del Carmen Administrator
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6.6 CONSULTAR/MODIFICAR
USUARIO (Continuacion)

A continuacion, aparece un formulario
con los datos registrados del usuario,
mismos que pueden ser modificados

presionando el botén  cjia |

6.6 CONSULTAR/MODIFICAR
USUARIO (Continuacion)

Al seleccionar editar, se activan
campos para que puedan @ ser
modificados, una vez realizados los

cambios, se procede a seleccionar el
botén ‘ GCuardar cambios |

los

Consulta de usuario
|

Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:
Ricardo Gallardo Serratos
Usuario: QOAD:
0487GallardoR Campeche v
Unidad: Perfil:
HGZMF 4 Cd. del Carmen v Administrator v
Correo electrénico: Estado del usuario:
alan.gallardo@imss.gob.mx Activo Inactivo
| Reir trasefia |
Consulta de usuario
-
Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:
Ricardo Gallardo Serratos
Usuario: OO0AD:
0487CallardoR Campeche v
Unidad: Perfil:
HGZMF 4 Cd. del Carmen v Administrator v

Correo electrénico: Estado del usuario:

alangallardo@imss.gob.mx

® Activa OlInactivo
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RADOR

. @Reportes
6.7 RESETEAR CONTRASENA

Consulta de usuario
Dentro de la visualizacion del registrode un = rowee Primr pelide Segundo apelid
usuario (ver consultar/modificar usuario), ° e e
existe la opcion para resetear la contrasefia E— 5
del mismo, para realizar esta accion sedebe .,
preSIOHar ‘ Reiniciar contrasefa ‘ HGZMF 4 Cd. del Carmen v Administrator v
Correo electrdnico: Estado del usuario:

alan.gallardo@imss.gob.mx Activo |nactivo

El sistema enviard un correo al usuario
seleccionado para que este pueda
actualizar su contrasena.

Reiniciar contrasefia
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